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Conceptos básicos:
El gestor se encarga de actualizar los contenidos que aparecen en la web, estos contenidos si es 
preciso se organizan en categorías, estas también se pueden modificar desde el gestor de 
contenidos.

El gestor actualiza los datos de la web en tiempo real por lo tanto si usted introduce una noticia 
esta aparece inmediatamente en la web.

Puede activar o desactivar la visibilidad del contenido con la opción Activo Si/No esta opción 
aparece en todos los contenidos.

Cómo añadir un contenido:

● Seleccione el tipo de contenido en el menú principal.

● Pulse sobre Añadir registro 

● Complete el formulario y pulse sobre Añadir

Con esta sencilla operación a quedado registrada la base de datos y hemos añadido un contenido 
a la web.

Modificar un Registro:

Para modificar un contenido, simplemente tiene seleccionar  en el menú principal el tipo de 
contenido. 

Buscar entre los registros listados  y pulsar sobre el icono   (Modificar), modifique los datos del 
formulario y pulsar el botón Modificar Registro.

Varios Idiomas:

Una vez abierto el contenido podrá ver en letras verdes los distintos idiomas en la parte superior 
del formulario, pulsando sobre las distintas opciones podrá acceder a las versiones de cada 
idioma.
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Iconos del Gestor:
Estos son los iconos utilizados en el gestor, las acciones a realizar en el gestor son muy simples 
creación de registro (mediante un enlace situado a la izquierda) y con estos botones se pueden 
Modificar los registros existentes, eliminar o añadir una imagen asociada al registro.:

Modificación: Este botón sirve para modificar el registro.

Fotografías: Para asociar alguna imagen al registro.
Cuando aparece de forma más tenue representa que el 
registro no contiene ninguna imagen, cuando el icono esta 
más luminoso representa que el registro contienen por lo 
menos una imagen.

PDF's: Para asociar un PDF al registro.
Cuando aparece de forma más tenue representa que el 
registro no contiene ninguna imagen, cuando el icono esta 
más luminoso representa que el registro contienen por lo 
menos una imagen.

Eliminar: Este icono es para eliminar el registro.

Administración del Gestor:
El gestor tiene varios tipos de Usuarios y con varios niveles de acceso y gestión.

● Administrador Programador: Este esta reservado al administrador más técnico, 
para crear las tablas de la base de datos, configuración de los formularios etc.

● Administrador  Web: Este puede crear registros, modificarlos y/o eliminarlos, tanto 
los suyos como el resto de registros que se encuentren en la base de datos.
También tiene acceso al menú Autorizaciones con el cual podrá crear nuevos 
usuarios. 

● Colaborador: Este podrá crear registros modificarlos y/o borrarlos, pero solamente 
los que él mismo ha creado, podrá ver el resto de registros pero no podrá ni 
modificarlos, ni borrarlos. Este tipo de usuario no puede crear nuevos usuarios.

● Administrador (Sin Autorizaciones): Este usuario tiene las mismas opciones que 
el Administrador Web con la única diferencia de que no tendra acceso al menú 
Autorizaciones y por lo tanto no podrá crear nuevos usuarios.
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Poner Videos en los artículos.
Para poner los videos en los artículos se ha de conseguir el código “object” que facilitan portales 
de videos como Youtube.com. SE copia el código y se pega en el campo del formulario del artículo 
llamado: Video

Pantalla de formulario.

¿Cómo conseguir un código “object” de un video en youtube?
1. Se accede a la web www.youtube.com

2. Conseguir el código desde la web de Youtube, una vez seleccionado el video en la parte 
derecha en el recuadro gris bajo el titulo Insertar...

3. Pegar el código en el formulario del gestor de noticias.
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¿En que parte de la web sera visible el video?
El video sera visible de forma automática justo después del primer punto y aparte (salto de 
linea) del texto.

Por lo tanto es importante que el texto tenga un punto y aparte para que este sea 
detectado por el sistema, en el caso de que no exista un punto y aparte se puede 
provocar la salida haciendo un salto de línea en el texto.
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